Obec Velké Petrovice

Petrovice 10, 549 54 Police nad Metuji

Oznameni o vyhlaSeni vibérového Fizeni

p. Vladislav Friml, starosta Obce Velké Petrovice, vyhladuje dle § 7 zékona &. 312/2002 Sb., o
Ofednicich tzemnich samospravnych celkti a 0 zméng nekterych zakont, v platném znéni (dale jen
»zakon €. 312/2002 Sb.“ nebo ,,zdkon o ufednicich®), vybérové Fizeni na misto

UCETNI a administrativni pracovnik/ce

Obecniho uiadu Velké Petrovice

Mistem vykonu prace je Obecni Gifad Velké Petrovice, Petrovice ¢p. 10, 549 54

Pracovni pomér na dobu neurcitou, ndstup 1. 6. 2018, nebo dle dohody, s 3 mésicni zkuSebni
dobou.

Platové zatazeni 9. -10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé a NV &. 222/2010 Sb., - katalogu praci a zapo¢itatelné
praxe

Pracovni napli:

1. Vedeni ucetnictvi, zpracovavéni uéetnich vykazi a predkladani Gdajt mésiénich Gdetnich
uzavérek na KU, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim téetnictvi a archivaci
ucetnich dokladt

2. Vedeni pokladny

3. Vystavovani faktur

4. Ptiprava podkladd k navrhu rozpoétu a préace s rozpoctem

5. Pfifazovéni rozpodtové skladby k jednotlivym finanénim operacim

6. Zajistovani platebniho styku s bankou

7. Zpracovavani podkladii pro vymahani pohledavek

8. Vykonavani spravy mistnich poplatk, vedeni evidence a vybirani poplatka

9. Vypracovani a podavani datiového piiznani obce

10. Vedeni evidence majetku, zpracovévani prehledd, vykazti a statistiky, tykajici se majetku obce
11. Pfiprava podkladii a zpracovani inventarizace majetku a zévazki

12. Ptiprava podkladi pro jednani OZ, vyboria OZ (zejména finanéniho a kontrolniho)

13. Zpracovani a aktualizace smérnic a vnitinich predpisi

14. Spolupréce na zajisténi voleb viech stupiiii po technické a materialni strance

15. Spoluprace pii zajistovani slavnosti, kulturnich, vychovnych akei pofadanych OU

16. Vedeni mzdova a personalni agendy

17. Vedeni spisové a archivaéni sluzby

18. Prace s registry OVM, Czech Point a dal§ich agend

19. Provadéni vidimace a legalizace

20. Sprava oficialniho webu obce a Gfedni desky

21. Evidence obyvatel

Telefon: 491541140 Url: www.velkepetrovice.cz Bankovni spojeni: ~ Uket: ICO:
Fax  : 491541140 E-mail : velke.petrovice@tiscali.cz KB Nachod 10025-551/0100 00273171




Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Zajemce musi spliiovat piedpoklady pro vznik pracovniho poméru titednika uvedené v § 4 zékona
¢. 312/2002 Sb. (statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, vék minimalng
18let, zptsobilost k pravnim ukontim a bezithonnost, ovladani jednaciho jazyka)

Pozadavky:

- minimalné plné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- dobra znalost podvojného ucetnictvi

- znalost Gictovani obci a pFisp&vkovych organizaci a znalost zakona &. 250/2000 Sb., vyhodou

- dobr4 znalost prace na PC

- pe¢livost, samostatnost, flexibilita, spolehlivost, psychicka odolnost, ochota uéit se nové véci
Prihliska uchazece musi obsahovat (pfihldska musi byt pisemna):

Jméno, prfjmeni a titul, datum a misto narozeni, stitni pfislusnost, misto trvalého pobytu, &islo
obCanského pritkazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana), datum a
podpis. Uved'te rovnéZ telefonni spojeni, ndzev vyb&rového ¥izeni a prohlaseni o souhlasu s
vyuzitim osobnich Gdaji vyhradné pro potieby vybérového Fizeni.

Vycet dokladi, které je zijemce povinen pFipojit k piihlasce:

1. strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech, které se tykaji pozadovanych ¢innosti

2. vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i neZ 3 mésice

3. ovéiena kopie dokladu o nejvy$¥im dosaZeném vzdélani

4. souhlas se zpracovinim osobnich udaji, p¥ipadné Zadost o vriceni poskytnutych dokladi
P¥ihlaSky s pozadovanymi naleZitostmi a doklady dorudte osobné& nebo zaslete na adresu

Obecni uirad Velké Petrovice, Petrovice ¢p. 10, 549 54

aby byly doruceny nejpozdéji v pondéli 11.4.2018 do 12:00 hod.

Obalka bude oznatena ,,Vybérové ¥izeni — UCETNI«.

Starosta obce si vyhrazuje vyb&rové fizeni zrusit bez udéani divodi.

Vladislav Friml, starosta obce

Velké Petrovice, 16.3.2018




