OBEC BEZDEKOV NAD METUIJi

Bezdékov nad Metuji 164 PSC 549 64 ICO 00653691 obec@bezdekov.org  tel.: 491 541 130  starosta Mgr. Miroslav Maroul

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Mgr. Miroslav Maroul, starosta Obce Bezdékov nad Metuji, vyhlasuje dle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich Gzemnich samosprdvnych celkli a o zméné néekterych zédkond, v platném znéni (dale jen
,,zakon €. 312/2002 Sb.“ nebo ,,zakon o tfednicich*), vybérové fizeni na misto

UCETNI - administrativni pracovnice

Obecniho uradu Bezdékov nad Metuji

Mistem vykonu prace je Obecni tifad Bezd&kov nad Metuji, Bezd&kov nad Metuji 164, PSC 54964
Pracovni pomér na dobu neurcitou, nastup 1.11.2014, s 3 mésicni zkusebni dobou.

Platové zatazeni 9.-10. tf. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., a NV ¢. 222/2010 Sb., -
katalogu praci.

Pracovni napli:

1. Vedeni tcetnictvi, zpracovavani ucetnich vykaza a predkladani tidaji méesicnich ti€etnich uzavérek na
KU, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim tietnictvi a archivaci Gi¢etnich dokladt
2. Vystavovani faktur, slozenek

3. Priprava podklada k navrhu rozpoctu

4. Vedeni pokladny

5. Piifazovani rozpoc¢tové skladby k jednotlivym financnim operacim

6. Zajistovani platebniho styku s bankou

7. Zpracovavani podkladi pro vymahani pohledavek

8. Vykonavani spravy mistnich poplatkt, vedeni evidence a vybirani poplatkt

9. Vypracovani a podavani danového ptiznani obce

10. Vedeni evidence majetku, zpracovavani prehledu, vykazi a statistiky, tykajici se majetku obce
11. Ptiprava podkladt pro inventarizaci majetku

12. Ptiprava podkladt pro jednani zastupitelstva, vyborit OZ (zejména finan¢niho a kontrolniho)
13. Priibézné informovani starosty o finan¢nim stavu obce a pohybech na uc¢tu obce

14. Zabezpetovani aktualizace smérnic o ob&hu Géetnich dokladi a podpisového fadu OU

15. Zabezpecovani aktualizace vnitinich piedpist

16. Zajistovani agendy vefejnych sbirek

17. Spoluprace na zajisténi voleb vSech stupnil po technické a materialni strance

18. Spoluprace pfi zajistovani slavnosti, kulturnich, vychovnych akei potadanych OU

19. Mzdova agenda

20. Prace s registry OVM, CzechPoint a dal$ich agend

21. Provadéni vidimace a legalizace

22. Sprava oficialniho webu obce

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:
Zajemce musi spliiovat pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika uvedené v § 4 zédkona

&. 312/2002 Sb. (statni ob&anstvi CR nebo cizi statni obéanstvi a trvaly pobyt v CR, v&k minimalng 18
let, zpuisobilost k pravnim tkontim a bezhonnost, ovladani jednaciho jazyka)



Pozadavky:

- minimalné Uplné stiedoskolské vzdelani ekonomického sméru

- dobra znalost podvojného Gcetnictvi

- znalost uctovani obci a ptispévkovych organizaci a znalost zékona ¢. 250/2000 Sb., vyhodou
- dobra znalost prace na PC

- peclivost, samostatnost, flexibilita, spolehlivost, psychicka odolnost, ochota ucit se nové véci

PrihlaSka uchazece musi obsahovat (prihlaska musi byt pisemna):

Jméno, piijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, cislo
obCanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho obcana), datum a
podpis. Uved’te rovnéZ telefonni spojeni, nazev vybérového tizeni a prohlaseni o souhlasu s vyuzitim
osobnich udaji vyhradné pro potieby vybérového fizeni.

Vycet dokladu, které je zajemce povinen piipojit k prihlasce:

1. strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych

znalostech a dovednostech, které se tykaji pozadovanych ¢innosti
2. vypis z evidence RejstFiku trestii ne starsi nez 3 mésice

A4

3. ovéiena kopie dokladu o nejvyss§im dosaZeném vzdélani
4. souhlas se zpracovanim osobnich udaji, pripadné Zadost o vraceni poskytnutych dokladu

Ptihlasky s poZzadovanymi naleZitostmi a doklady doructe osobné nebo zaslete na adresu
Obecni iiad Bezdékov nad Metuji, Bezdékov nad Metuji 164, PSC 549 64
aby byly doruceny nejpozdéji v pondéli 13.10.2014 do 12:00 hod.

Obalka bude oznac¢ena ,,Vybérové Fizeni — UCETNI «.

Bezd¢kov nad Metuji 18.9.2014





